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Déclaration relative 
à l’organisation d’un évènement ou d’une manifestation ouvert(e) au public

[bookmark: _GoBack]Tout organisateur désirant produire un événement sur la commune de Montbéliard, que ce soit sur le domaine public ou dans un ERP, doit déclarer son événement auprès des services de la Ville de Montbéliard.

Cette déclaration doit être effectuée dans un délai de 2 MOIS AVANT la manifestation.

Ce formulaire est à compléter en ligne et à retourner à l’adresse suivante : contact@montbeliard.com 

CADRE RESERVE A LA VILLE DE MONTBELIARD
Date de réception du dossier :      
Service instructeur :      

DESCRIPTION DE L’EVENEMENT

[bookmark: Texte1]Nom de l’événement :      
Date(s) de l’événement :      
Horaires de l’événement :      
Localisation (adresse) :      

Nom de l’organisateur (et service le cas échéant) :      
Statut de l’organisateur :      

Cet évènement a-t-il déjà eu lieu précédemment : 
☐ Oui (préciser les dates) :      		
☐ Non

Cet évènement a lieu sur :
☐ Un seul site 	☐ Plusieurs sites

Thématique : 

☐ Manifestation sportive occasionnelle
☐ Manifestation sportive régulière (ex : compétition)
☐ Animation éphémère
☐ Fête/Festival
☐ Brocante/Vide-greniers
☐ Bourse/Loto
☐ Salon/Foire
☐ Exposition
☐ Concerts
☐ Conférence/Colloque/Séminaire
☐ Repas/Repas dansant
☐ Fête d’école
☐ Réunion publique (ex : meeting politique, accueil de personnalité(s), cérémonie religieuse, …)

[bookmark: Texte2]☐ Autre événement (à préciser) :      

Nature de l’évènement : 
☐ Statique 	☐ Dynamique


L’événement a lieu en intérieur dans un Etablissement Recevant du Public (ERP) :
☐ Oui (nom du/des bâtiment(s)) :      
☐ Non

L’événement a lieu en extérieur :
☐ Oui : 
	☐ Sur l’espace public (joindre les pièces complémentaires) : 
· Manifestation non sportive : Courrier de déclaration  - à envoyer obligatoirement à la Sous-préfecture et à la mairie
· Manifestation sportive : Formulaire CERFA obligatoire à compléter 
	☐ Sur l’espace privé ne relevant pas du domaine public		
☐ Non

Descriptif détaillé (déroulement, descriptif des ateliers ou stands, restauration, débits de boissons, activités spécifiques, …) : 
     


FRÉQUENTATION – EFFECTIF ATTENDU
	
	NOMBRE

	Spectateurs attendus sur la totalité de la manifestation
	     

	Spectateurs attendus par journée
	     

	Membres de l’organisation
	     

	Personnes maximums en simultané sur le site
	     



PUBLIC ET CONDITIONS D’ACCÈS
Public concerné :

☐ Tout public
☐ Familles
☐ Jeune public (0-12 ans)
☐ Adultes 
☐ Séniors
[bookmark: Texte18]☐ Autre (à préciser) :      


Conditions d’accès :

☐ Entrée libre
☐ Entrée payante
☐ Sur inscription gratuite
☐ Sur inscription payante


Circulation du public sur le site :  
☐ Libre 	
☐ Organisée (restreinte)

Stationnement : 	
☐ Libre 	
☐ Organisée, nombre de places :      


MESURES DE SÉCURITÉ
Nom et numéro de téléphone portable du responsable de la sécurité (le responsable doit se consacrer exclusivement à cette mission) :
     




Service d’ordre :
· Agence de sécurité privée : 
☐ Oui, Nom de l’agence :      
             Nombre d’agents :      
☐ Non 	
· Bénévoles chargés de la sécurité : 
☐ Oui, Nombre :      	
☐ Non 	

Filtrage des entrées : 	 
☐ Non 
☐ Oui : 	 
☐ Par des bénévoles
☐ Par des agents de sécurité 	
☐ Par des agents ou salariés de l’organisateur :      		

· Contrôle visuel des sacs (obligatoire)
	☒ Oui		
☐ Non
· Fouille et/ou palpations (uniquement par des agents de sécurité agrées) : 
	☐ Oui 		
☐ Non

Nombre d’accès au site pour le public :      

L’espace d’accueil du public sera-t-il délimité ? 
☐ Oui : merci de transmettre un plan général d’implantation 
	☐ Barriérage
	☐ Voiture anti-intrusion
	☐ Autre (à préciser) :      	
☐ Non

MOYENS DE TRANSMISSION / ALERTE
Réseau de transmission de l’organisation : 
☐ Oui : 	
☐ Téléphone	☐ Talkie-walkie ☐ Radio	
☐ Non	

Sonorisation : 
☐ Oui
☐ Non

Moyens prévus pour alerter les secours : 
☐ Téléphonie fixe    ☐ Téléphonie mobile    ☐ Radio

Lieu d’implantation sur le site (à matérialiser sur le plan) :      

Moyens prévus pour alerter le public et le guider en cas d’évacuation : 
Description des moyens :      

[bookmark: _Hlk75369504]DISPOSITIF DE SECOURS ET AMENAGEMENTS SANITAIRES
Votre événement justifie-t-il la mise en place d’un dispositif prévisionnel de secours (ex : Croix-Rouge, ambulance privée…) : 
☐ Oui : détaillez :      	 
☐ Non	

Garantissez-vous l’accessibilité permanente du site aux services de secours : 
☐ Oui		
☐ Non

Prévoyez-vous des aménagements sanitaires adaptés à la manifestation :
☐ Oui - détaillez :      	 
☐ Non	

MESURES ADMINISTRATIVES
Interdiction de stationnement et de circulation (si oui : demande obligatoire à effectuer en mairie) :
☐ Oui		
☐ Non

Déclaration d’ouverture d’une buvette temporaire (si oui : demande obligatoire à effectuer en mairie) : 
☐ Oui		
☐ Non

Déclaration d’une vente au déballage (si oui, demande obligatoire à effectuer en mairie) : 
☐ Oui		
☐ Non

Autres :      


Joindre une attestation d’assurance en responsabilité civile de l’organisateur à la présente déclaration.
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